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1. Compartiment Asistentd Sociald:

-Efectueaza anchete sociale cu privire la: modul de intretinere, crestere si educare a copiilor care
urmeaza a fi incredinatati unuia din parinti in caz de divort; situatia materiala a unor condamnati care
solicita amanarea sau intreruperea executarii pedepsei din motive familiale; persoanele care urmeaza a
fi expertizate psihiatric de o comisie a Institutului de Medicina Legala, in vederea punerii sub interdictie,
si in alte cazuri;

-Intocmeste referate pentru proiecte de dispozitii, cu documentatiile si avizele necesare pentru
instituirea tutelei si curatelei; stabilirea numelui si prenumelui copilului parasit;

-Intocmeste lucrari si propuneri de masuri pentru ocrotirea minorilor, a persoanelor lipsite de
capacitate de exercitiu, ori cu capacitate restransa, precum si a persoanelor capabile, aflate in neputinta
de a-si apara singure interesele;

-Instituie curatela pentru minorii ramasi fara ocrotire parinteasca si pentru persoanele puse sub
interdictie judecatoreasca;

-Intocmeste referate pentru proiecte de dispozitii pentru stabilirea numelui si prenumelui copilului
abandonat;

-Intretine relatii de colaborare cu diferite compartimente din cadrul Primariei;

-Colaboreaza pentru realizarea activitatii cu terte institutii.

-In aplicarea prevederilor Legii nr.416/2001 - actualizata - privind venitul minim, cu modificarile
si completarile ulterioare:

-Inregistreaza si solutioneaza cererile de solicitare a ajutorului social, Tn termen legal.

- intocmeste anchete sociale pentru acordarea/neacordarea ajutorului social, in termen legal.

-Stabileste dreptul la ajutor social, cuantumul acestuia si data efectuarii platii ajutorului social.

- Urmareste indeplinirea de catre beneficiarii de ajutor social a obligatiilor ce revin.

- Modifica cuantumul ajutorului social, suspenda si Tnceteaza plata ajutorului social, conform
Hotararii Consiliului Local, de aplicare a legislatiei in domeniu.

- Efectueaza periodic noi anchete sociale in vederea respectarii conditiilor care au stat la baza
acordarii ajutorului social.

- inregistreaza si solutioneaza pe baza de ancheta sociala cererile de acordare a ajutoarelor de
urgenta.

- Transmite in termen legal la Agentia de Prestatii Sociale Situatiile statistice privind aplicarea
Legii nr.416/2001;

- intocmeste situatia privind persoanele si familiile marginalizate social si stabileste masuri
individuale in vederea prevenirii si combaterii marginalizarii sociale.

-In aplicarea OG nr. 57 din 30 august 2006 pentru modificarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 5/2003 privind acordarea de ajutoare pentru incalzirea locuintei, precum si a unor
facilitati populatiei pentru plata energiei termice:

- Asigura acordarea, incetarea dreptului la ajutor pentru incalzirea locuintei cu
lemne beneficiarilor de ajutor social in baza Legii nr.416/2001 privind venitul minim garantat;

-In aplicarea prevederilor Legii nr.61/1993 - actualizata - privind alocatia de stat pentru copii:

-Primeste cererile pentru acordarea aloca.iei de stat pentru copiii prescolari precum si actele
doveditoare din care rezulta indeplinirea conditiilor legale de acordare a acestui drept.

-intocmeste si Thainteaza AJPIS VALCEA borderou! privind situatia cererilor inregistrate pentru
acordarea alocatiei de stat.



-Primeste cererile si propune AJPIS pe baza de ancheta sociala schimbarea reprezentantului
legal al copilului si plata alocatiei de stat restanta.

-in aplicarea prevederilor Legii nr.448/2006 cu modificarile si completarile ulterioare:

-Verifica prin ancheta sociala indeplinirea conditiilor de acordare a indemnizatiei cuvenite
parintilor sau reprezentantilor legali ai copilului cu handicap grav precum Si adultului cu handicap grav
sau reprezentantului sau legal si propune dupa caz, acordarea sau neacordarea indemnizatiei.

-In aplicarea prevederilor Legii nr.17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, ale
H.G. nr.886/2000 pentru aprobarea grilei nationale de evaluare a nevoilor persoanelor varstnice si ale
Ordinului nr.491/180/2003 al ministrului sanatatii si familiei si al ministrului muncii si solidaritatii
sociale pentru aprobarea grilei de evaluare medico-sociala a persoanelor care se interneaza in unitati de
asistenta medico-sociale :

-ldentifica si intocmeste evidenta persoanelor varstnice aflate in nevoie;

-Consiliaza si informeaza asupra situatiilor de risc social, precum si asupra drepturilor sociale
ale persoanelor varstnice vulnerabile in fata necesitatilor vietii cotidiene;

-Stabileste masuri si actiuni de urgenta in vederea reducerii efectelor situatiilor de criza;

-In aplicarea prevederilor Legii nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, ale prevederilor Codului Familiei, ale prevederilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de
stare civila, cu modificarile ulterioare, Ordinul nr. 288 din 6 iulie 2006 pentru aprobarea Standardelor
minime obligatorii privind managementul de caz in domeniul protectiei drepturilor copilului:

- monitorizeaza si analizeaza situatia copiilor din unitatea administrativ-teritoriala,
precum si modul de respectare a drepturilor copiilor, asigurand centralizarea si sintetizarea datelor si
informatiilor relevante;

- identifica, copiii lipsiti in mod ilegal de elementele constitutive ale identitatii lor sau de unele
dintre acestea si ia de urgenta toate masurile necesare in vederea stabilirii identitatii lor in colaborare
cu institutiile competente;

- identifica si evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii pentru prevenirea separarii
copilului de familia sa intocmind planul de servicii pe care il supune primarului spre aprobare prin
dispozitie;

- asigura si urmareste aplicarea masurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si
droguri, de prevenire si combatere a violentei in familie, precum si a comportamentului delincvent;

- urmareste evolutia dezvoltarii copilului si modul in care parintii acestuia isi exercita drepturile
si isi indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de 0 masura de protectie speciala si a
fost reintegrat in familia sa intocmind raporturi lunare pe o perioada de minim 3 luni;

- colaboreaza cu directia generala de asistenta sociala si protectia copilului in domeniul
protectiei copilului si transmit acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest domeniu;

- colaboreaza cu unitatile de invatamant in vederea depistarii cazurilor de rele tratamente,
abuzuri sau de neglijare a copilului in vederea luarii masurilor ce se impun.

- colaboreaza cu colectivitatea locala in vederea identificarii nevoilor comunitatii si solutionarii
problemelor sociale care privesc copiii.

2. Compartiment Urbansim-Situatii de Urgenta:

- 1 functie publica de executie, vacanta, de inspector, clasa I, gradul profesional superior (cu atributii in
domeniul urbanismului, amenajdrii teritoriului);

- primirea documentatiilor §i verificarea corectitudinii acestora;,

- verificarea avizelor solicitate conform legii;

-intocmirea si emiterea autorizatiei de construire;

-avizeazad documentatiile de urbanism §i amenajarea teritoriului si elibereaza certificate de urbanism;

-obtine avizele solicitate prin certificatul de urbanism,necesare emiterii acordului unic,altele decat cele
care intra in competenta beneficiarului,

-Intocmeste §i emite acordul unic;



-intocmeste §i elibereaza autorizatii de constructie;

-verifica continutul documentelor depuse pentru eliberarea certificatului de urbanism;

-determind reglementarile si documentatiile de urbanism,respectiv a directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului,legal aprobate,referitor la imobilele pentru care se solicita certificatul de urbanism;

-analizeaza compatibilitatea scopului declarat pentru care se solicita emiterea certificatului de urbanism
cu reglementarile din documentele urbanistice legal aprobate;,

-formuleaza conditiile si restrictiile specifice amplasamentului,obligatoriu pentru proiectarea investitiei,

-stabileste avizele si acordurile legale necesare autorizarii;

- verifica existenta documentului de plata a taxei pentru eliberarea certificatului de urbanism;

- in vederea eliberarii autorizatiilor de constructie verifica documentatia depusa, sub aspectul prezentarii
tuturor actelor necesare autorizarii, conform prevederilor legale;

-restituie documentatia incompletd, cu mentiunea in scris a datelor §i elementelor necesare pentru
completarea documentatiei,

- asigurd consultarea fiselor tehnice de catre reprezentantii furnizorilor de utilitati urbane in vederea
emiterii acordului unic;

-asigurd transmiterea cdtre organismele abilitate pe plan local a fiselor tehnice specific si obtinerea
avizelor si acordurilor pentru PSLapdrare civild, protectia mediului, sandtatea populatiei;

-redacteaza §i prezinta spre semnare autorizatiile de constructie/desfintare,

-inregistreaza autorizatiile si certificatele de urbanism emise Intr-un registru in ordinea in care au fost
emise;

-stampileaza autorizatiile de constructie si documentatiile aferente cu stampila potrivit prevederilor Legii
nr.453/2001;

- avizeazd documentatiile de urbanism §i de amenajare a teritoriului si elibereaza certificatele de
urbanism;

-actualizeaza taxa de autorizafie si asigurd incasarea acesteia la finalizarea lucrarilor pentru care s-au
eliberat autorizatii de constructie,

-participa impreund cu specialistii Oficiului Judetean de Cadastru si Publicitate Imobiliara Valcea, la
stabilirea limitelor teritoriale ale comunei Otesani, precum si la delimitarea intravilanului acesteia;

-urmareste imbunatatirea continud a aspectului localitdtii din punct de vedere urbanistic;

-intocmeste note de constatare pentru imobile-constructii proprietate privatd a cetdtenilor in vederea
nscrierii acestora in evidentele C.F.

-face propuneri privind Tncadrarea terenurilor pe zone, in vederea stabilirii impozitului pe acesta;

-intocmeste note de constatare pentru imobilele proprietatea comunei §i asigura actualizarea in C.F. a
acestora;

- transmite,lunar,trimestrial,semestrial si anual datele solicitate de catre Directia Judeteana de Statistica
si Inspectia in constructii cu privire la autorizarea lucrarilor de constructie;

-verifica existenta §i respectarea documentatiilor de executie aprobate pentru lucrarile ce se realizeaza pe
teritoriul comunei Otesani §i modul in care se respectd documentatia aprobata;

-Rezolva si raspunde in scris la sesizarile si audientele cetatenilor referitoare la semnalarea cazurilor de
abatere privind disciplina ih constructii;

-Actioneaza pentru prevenirea cazurilor de indisciplina in constructii prin avertizarea cetatenilor care
intentioneaza sa execute lucrari fara obtinerea prealabila a avizelor si autorizatiilor de constructii;

-Verifica si ia masurile care se impun privind obligatiile santierelor de constructii in conformitate cu
prevederile Legii 50/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Participa impreuna cu alte organe specializate la verificarea amplasarii constructiilor provizorii de pe
domeniul public, ludnd masuri legale ce se impun (amenda, desfiintare, demolare);

-asigura arhivarea documentelor din acest domeniu de activitate si predarea anuala la arhiva primariei;

-alte atributii in domeniu prevazute de legile in vigoare.

- 1 functie publica de executie, vacanta, de inspector, clasa I, gradul profesional superior (cu atributii in
domeniul situatiilor de urgenta);

-planifica si desfasoara, controale, verificari si alte activitati de prevenire privind modul de
aplicare a prevederilor legale si stabileste masurile necesare pentru cresterea nivelului de securitate al
cetatenilor §i bunurilor,



-desfasoara activitati de informare publica pentru cunoasterea de catre cetateni a tipurilor de risc
specifice sectorului de competentd, masurilor de prevenire, precum §i a conduitei de urmat pe timpul
situatiilor de urgenta,

-participa la elaborarea reglementarilor specifice sectorului de competenta in domeniul prevenirii
Si interventiei in situatii de urgenta,

-monitorizeaza si evalueaza tipurile de risc;

-participa la elaborarea si derularea programelor pentru pregdtirea personalului Propriu,
precum si a populatiei;

-controleaza §i indruma in domeniul apararii impotriva incendiilor si protectiei civile operatorii
economici/institutiile si structurile subordonate consiliului local;

-participa la identificarea resurselor umane si materialelor disponibile pentru raspuns in situatii
de urgenta si tine evidenta acestora;

-stabileste conceptia de interventie si elaboreaza/ coordoneaza elaborarea documentelor
operative de raspuns,

-planifica si desfasoara exercitii, aplicatii si alte activitati de pregatire, pentru verificarea
viabilitatii documentelor operative;

-organizeaza evidenta privind interventiile, analizeaza periodic situatia operativa si valorifica
rezultatele;

-participd la cercetarea cauzelor de incendiu, a conditiilor si imprejurarilor care au determinat
ori au favorizat producerea accidentelor si dezastrelor,

-constata prin personalul desemnat, incalcarea dispozitiilor legale din domeniul de competenta,

-asigura informarea organelor competente privind actiunile desfasurate;

-desfdasoara activitati privind solutionarea petitiilor in domeniul specific pentru identificarea si
evaluarea tipurilor de risc specifice sectorului de competentd, precum si pentru stabilirea mdsurilor in
domeniul prevenirii §i interventiei, participa impreund cu consiliul local la intocmirea ,, Planului de
analiza §i acoperire al riscurilor” in sectorul de competenta, pe baza schemei cu riscurile teritoriale
intocmita de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta al judetului Valcea.

-supravegherea unor activitai cu public numeros de natura religioasd, cultural-sportiva sau
distractiva, sarbatori traditionale si altele;

-cunoasterea nemijlocita a gradului real de protectie asigurat in institutii §i adoptarea celor mai
corespunzatoare mdsuri pentru imbundtdtirea acestuia.

-intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi

folosite in situatii de urgenta pe care o actualizeaza permanent;

-participa la instructaje, schimburi de experientd, cursuri de pregatire profesionala,organizate de
serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta;

-executa atributiile prevazute in regulamentele §i instructiunile pe linia protectiei civile,
prevenirii §i stingerii incendiilor;

-asigura arhivarea documentelor din acest domeniu de activitate §i predarea anuala la arhiva primariei;

- alte atributii in domeniu prevazute de legile in vigoare.

PRIMAR,

OPRISOR MIRCEA.



